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令和８年５月○○日 

 

一般社団法人日本農業機械化協会  

  専務理事 藤盛 隆志 殿 

 

 

 

自 認 書（様式例） 

 

 

 当社は、印刷物の制作会社として○○年間にわたり○○業界での実績を有している

ことから、本物件を確実に全国 1,777 ヶ所に納品できる体制を有しております。 

 

 

 

住所 

商号又は名称            印 

代表者 氏名           ○印  
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入 札 書（様式例） 

 

令和  年  月  日 

 

一般社団法人日本農業機械化協会 

専務理事  藤盛 隆志 殿 

 

 

 

住 所             

会社名           印 

代表者   氏   名   ○印  

（代理人   氏   名   印） 

 

 

 

 

 

￥               

 

ただし、熱中症対策声かけ活動周知チラシの印刷と配送 １式 

 

上記のとおり、入札公告、入札説明書、仕様書等を承諾の上入札します。 

 

 

 

注意： １ 提出年月日は必ず記入すること。 

２ 金額の訂正をしないこと。 

 ３ 用紙は、A４版用紙とし、プリンター出力又は手書きとする。 

 ４ 再度入札を考慮して入札書は余分に用意すること。 

 ５ （ ）内は、代理人が入札するときに使用すること。 

   この場合、代表者氏名印は不要とする。  
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自認書及び入札書 封印用封筒記載例 

 

 

（注）※「自認書在中」又は「入札書在中」と記載すること。 

  

本 人 又 は 

代 表 者 印 

本 人 又 は 

代 表 者 印 

（表） （裏） 

一
般
社
団
法
人
日
本
農
業
機
械
化
協
会 

あ
て 

 
 
 

 

商号又は氏名 

住 所 

電 話 番 号 

代 表 者 印 

本 人 又 は 

※ 

※ 

※
○
○
在
中 
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郵便入札用封筒記載例

 

 

（注） ※「簡易書留又は書留郵便」で送付すること。 

（表） （裏） 

1 0 4 - 0 0 3 3 

東
京
都
中
央
区
新
川
2‐

6‐
16 
馬
事
畜
産
会
館 

 
 

一
般
社
団
法
人
日
本
農
業
機
械
化
協
会 

 
 
 

 

専
務
理
事 

藤
盛
隆
志 

あ
て 

 

令
和
８
年
５
月
25
日 

入
札
書
在
中 

※ 

書
留 

商号又は氏名 

住 所 

電 話 番 号 
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委 任 状（記載例） 

 

 

 私は、○○○○を代理人と定め、一般社団法人日本農業機械化協会の発注す

る「熱中症対策声かけ活動周知チラシの印刷と配送」の契約に関し下記の権限

を委任します。 

 

 

記 

 

入札に関する一切の件 

 

 

 

代理人使用印鑑 

 

印 

 

 

令和  年  月  日 

 

 

住所                    

商号又は名称              印 

代表者 氏名              ○印  

 

 

 

一般社団法人日本農業機械化協会 

専務理事  藤盛 隆志 殿 

 

 

 

注意：１ 提出年月日は必ず記入すること。 

２ 用紙は、A4 版の白紙とする。 
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業務実施契約書（案） 

 

一般社団法人日本農業機械化協会（以下「甲」という。）と、○○○○株式会社（以

下「乙」という。）とは、「熱中症対策声かけ活動周知チラシの印刷と配送」の業務（以

下、業務という）について次のとおり契約を締結する。 

 

（業務） 

第１条 甲は、次の業務の実施を乙に委託し、乙はその成果を甲に報告するものとす

る。 

（１）業務の内容 

 熱中症対策声かけ活動周知チラシの印刷と配送 

（２）業務の目的及び概要、業務の開始及び完了の時期 

 別記様式第１号 業務実施計画書のとおり 

 

（業務の遂行） 

第２条 乙は、業務を別添の業務実施計画書（別記様式第１号）に記載された計画に

従って実施しなければならない。当該計画が変更されたときも同様とする。 

 

（費用の限度額） 

第３条 甲は、業務に要する費用として、金○○○○円（うち消費税の額○○○円）

を超えない範囲で乙に支払うものとする。 

 

（費用の支払） 

第４条 費用の支払は、委託業務が終了し、その額が確定した後に行うものとする。 

 

（再委任の禁止） 

第５条 乙は、この業務の達成のため、業務の全部を第三者に委任し、又は請け負わ

せてはならない。 

 

（業務の中止等） 

第６条 乙は、天災地変その他やむを得ない理由により業務の遂行が困難となったと

きは、業務中止（廃止）申請書（別記様式第２号）を甲に提出のうえ、この契約を

解除し又は契約の一部変更を行うものとする。 

２ 前項の規定によりこの契約が解除されたときは、甲は第４条の支払いを行わない



  

ものとする。また、契約の一部変更が行われた時は、甲は当該変更契約に基づき支

払を行うものとする。 

 

（契約の違反等） 

第７条 甲は、乙がこの契約に違反した場合は、契約を解除し又は変更することがで

きる。その場合の費用の支払いについては前条第２項に準ずる。 

 

（事業の調査） 

第８条 甲は、必要があると認めたときは、業務の実施状況、費用の使途、その他必

要事項について報告を求め、又は実地に調査できるものとする。 

 

（秘密保持） 

第９条 甲及び乙は、業務の内容、業務のために相手方から開示された情報及び業務

成果の内容、並びに業務に関連して知り得た相手方の技術上、経営上の一切の秘密

を保持するよう万全の措置を講ずるものとし、これを第三者に漏洩し又は開示して

はならない。 

 

（個人情報に関する秘密保持等） 

第 10 条 乙及びこの業務に従事する者（従事した者を含む。以下「業務従事者」と

いう）は、この業務に関して知り得た個人情報（生存する個人に関する情報であっ

て、当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述等により特定の個人を識別す

ることができるもの（他の情報と容易に照合することができ、それにより特定の個

人を識別することができることとなるものを含む。）をいう。以下同じ。）を業務の

遂行に使用する以外に使用し、又は提供してはならない。 

２ 乙及び業務従事者は、保有した個人情報の内容をみだりに複製、他人に知らせ、

又は不当な目的に利用してはならない。 

３ 前２項については、この業務が終了した後においても同様とする。 

 

（協議） 

第 11 条 この契約に定めるもののほか、その他必要な事項については、甲乙協議の

上、定めるものとする。 

 

 

 



  

 この契約の締結を証するため、本契約書２通を作成し、甲乙それぞれ１通を保有す

る。 

 

 

 

令和  年  月  日 

 

甲 東京都中央区新川二丁目六番一六号馬事畜産会館６階 

一般社団法人 日本農業機械化協会 

会長   菱沼 義久         印 

 

 

乙                              

               

 

                       印 



  

（別記様式第１号） 

業務実施計画書 

 

１ 事業の内容 
 
 ア 業務の内容 

熱中症対策声かけ活動周知チラシの印刷 145 万部 
熱中症対策声かけ活動周知チラシの配送 1,777 ヶ所 

（入札説明書・仕様書） 

 

 イ 業務の開始及び完了の時期 
    開始：契約締結日 
    満了：令和８年６月２３日 
 
 ウ その他 
 
 
 



  

（別記様式第２号） 

業務中止（廃止）申請書 

 

令和   年  月  日 

一般社団法人 日本農業機械化協会 
    会 長    菱沼 義久 殿 
    

                       （受託者） 
 
                                                                  印 
 
 令和 年 月 日付で締結した○○○○○に関する委託業務について、下記により
中止（廃止）したいので、業務契約書第 6 条の規定により申請します。 
 

記 
１ 事業の中止（廃止）の理由 
 
２ 中止（廃止）しようとする以前の業務実施状況 
  ア 業務について 
  イ 経費について 

    経費支出状況 

経費の区分 
月 日現在支

出済額 
残 額 支出予定額 

中止（又は廃止）
に伴う不要額 

備 考 

  円 円 円 円  

 

３ 中止（廃止）後の実施内容 
  ア 委託業務について 
  イ 経費について 
  ウ 経費予定明細 

経 費 の 区 分 支出予定金額 
算  出  基  礎 

（名称、数量、単価、金額） 

 円  

 
 
（注）用紙の大きさは、日本工業規格Ａ４とすること。 


